ROMANIA
JUDETUL BRASOV

PRIMARIA COMUNEI CATA

Cafa, Str. Principald nr. 223, Tel.: 0268/248563, Fax: 0268/248621, e-mail primariacata@yahoo.com

DISPOZITIA NR. 89 din 31.03.2023

Privind constituirea echipei de implementare a proiectului ,,Sprijinirea incluziunii copiilor
romi prin imbunatatirea conditiilor de educaie din comuna Cata’*finantat prin Granturile SEE si
Norvegiene 2014-2021;

Vocila Liviu Ioan,primarul comunei Cata,judetul Bragov;
Avind in vedere:

-Referatul nr.1289 din 21.03.2023,intocmit de domnul Dodo Arpad Viorel,consilier
debutant;.

-HCL nr.2 din 27.01.2022 ,privind implementarea §i sustenabilitatea proiectului,,Sprijinirea
incluziunii copiilor romi prin imbunatatirea conditiilor de educatie din comuna Cata’’finantat
prin Granturile SEE si Norvegiene 2014-2021,

~Contractul de finantare nr.1 din 19.07.2022/SEE,incheiat intre Fondul Romén de Dezvoltare
Sociald In calitate de Operator de Program (OP) si Comuna Cata in calitate de Promotor de

Proiect (PP)

~-Prevederile HG.nr.234/15.03.2023 pentru apobarea Regulamentului-cadru privind criteriile
pe baza crora se stabileste procentul de majorare salariald pentru persoanele previzute la art.16
alin.(1) si (2) din Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri
publice,precum si conditiile de infiintare a posturilor in afara organigramei in cadrul institutiilor
si/savautorititilor publice care implementeazd proiecte finantate din fonduri europene
nerambursabile gi/sau prin Mecanismul de redresare §i rezilients;

In temeiul prevederilor art.155 alin.(1) lit.d) si alin.(5) lit a) coroborat cu art.196 alin.(1)
lit.b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ cu
modificirile si completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1.Se constituie echipa de implementare a proiectului,,Sprijinirea incluziunii copiilor romi
prin Imbunititirea conditiilor de educatie din comuna Cata”finanfat prin Granturile SEE si
Norvegiene 2014-2021,in urmétoarea componenta:

a) Coordonator proiect -Dodo Arpad Viorel - consilier debutant
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b) Responsabil financiar proiect - Barbu Alunita Elisabeta-referent superior

¢) Specialist achizitii publice ~ -Leon Anastasia — consilier achizitii

d) Responsabil identificare grup tintd  -Ciolan Alina-Maria — agent turism

¢) Responsabil curs sinitate §i igiend -Buzatu Emilia-Cilla -referent asistent

Art.2.Incepand cu data de 01.04.2023,membrii echipei de proiect beneficiazd de majorarea
salariilor de bazd ,cu pani la 50%,majorare ce se acordd lunar in baza figelor de pontaj care
atestd timpul efectiv lucrat in luna precedentd de fiecare membru al echipei de implementare in
cadrul proiectului,insusite de citre managerul de proiect si aprobate de catre ordonatorul
principal de credite.

Art.3.Atributiile membrilor echipei de implementare a proiectului mentionafi la art.l sunt
specificate in fisele de post din anexele 1-5,care fac parte integranti din prezenta dispozitie.

Art.5.Secretarul general al comunei Cafa va comunica copii dupd prezenta dispozitie
primarului,viceprimarului,Institutiei Prefectului-Judetul Brasov,pentru exercitarea controlului de
legalitate al actului administrativ $i persoanelor nominalizate la art.1

Secretar general
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Anexa nr.]1 la Dispozifia nr.89/2023

Titlu proiect: Sprijinirea incluziunii copiilor romi prin imbunitifirea conditiilor de educatie din
comuna Cata, cod PNR 005

Finantator: Fondul Romén de Dezvoltare Sociald (FRDS)

FISA POST
Denumire post: Coordonator proiect
Nivelul postului: Conducere

Scop principal: Asigurd managementul local al proiectului, in comuna Cata, pentru a obtine
rezultate locale ale proiectului si obiective specifice ale acestuia

Specificatiile postului: Experentd in finanfarea §i implementarea proiectelor, precum si
cunoasgterea programelor de finantare UE si nationale

Studii necesare postului: Diplom3 de licentd sau echivalents.

Competente informtice: Internet, MS WINDOS sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent
Experenti profesionalii: 1 an experentd in implementarea proiectelor

Atributii:

— Coordoneazi activitafile prin care si asigurd implementarea proiectului;

— Coordoneaza echipa de proiec

— Planifici si monitorizeaza implementarea activitétilor

— Mentine mereu legitura cu finantatorul;

— Aproba proceduri de lucru interne si verifica respectarea acestora;

— Participd la activitatile de promovare a proiectului §i de prezentarea a acestuia in randul
comunitétii locale;
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— Réspunde si inainteaza in timp util, toate documentele cerute de finantator;

— Asigurd transparenta cu privire la utilizarea fondurilor si a informatiilor pentru toate pirtile
interesate

— Capacitatea de analizi si sintez3;

— Bun comunicator, cu bune abilititi scrise si orale;

— Atentie la detalii;

— Spirit de echipd, dar si abilitatea dea lucra cu minimi supravegehre;

— Atitudine pro-activi i auto-motivants;

— Experenti de lucru in echipe distribuite;

~ Abilitdti organizatorice bune, atentie la detalii:

— Intelegerea finantérilor UE/nationale i raportarea proiectelor;

- Flexibilitate;

~ Capacitatea de planificare;

-~ Rezistenti la stres;

— Capacitatea de a planifica i gestiona resursele;

Cerinte specific:

— Angajatul trebuic si cunoascd §i si aplice prevederile legislatiei privind s#nitatea si
securitatea la locul de munc §i misurile de punere in aplicare a acestora; si aplice gi sd
respecte reglementérile privind situaiile de urgents;

— Se vor respecta toate reglementirile si instructiunile emise de AM in acordul de finantare,
precum si cererea de finantare a proiectului;

— Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de organizare §i functionare;

Responsabilititi:

— Asigurd un management adecvat al activititilor proiectului, pentru a asigura realizarea
indicatorilor de rezultate i a obiectivelor specifice previzute;

— Impune organizarea si gestionarea metodelor specifice managementului de proiect, pentru a
obtine ¢ dezvoltare eficenta a activitifilor;

— Asigurd pregitirea i planificarea proiectului in conformitate cu descrierea activitatilor si
planului de actiune;

— Coordoneazi echipa de implementare a proiectului;

— Coordoneazi solicitirile de plati / rapoarte de progres, elaborarea rapoartelor intermediare
si finale §i transmiterea acestra cétre finantator;

— Gestioneazd contractele Incheiate in timpul implementirii proiectului in cadrul bugetului,
aferent comunei Cata;

— Convoacd §i coordoneaza intalnirile membrilor echipei de implementare;
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Se asigura ci toatd echipa va respecta prevederile contractului de finantare , in toate etapele
proiectului, in ceea ce priveste conformitatea cu politicile nationale si ale UE;

Responsabil pentru comunicarea cu reprezentantul legal al comunei Cata §i cu
compartimentele aferente;

Pregéteste si formeazi echipe de implementare a proiecului;

Monitorizarea continua a progresului proiectului;

Semneazi fisele de pontaj lunar si le transmite citre cpmpartimentul de contabilitate;
Atributii sarcini pentru o dezvoltare optimd a activitafilor in cadrul proiectului;

Controleazi §i evaluiazi realizarea sarcinilor in cadrul proiectului;

Asigurd cooperarea cu compartimentele relevante, pentru a asigura resursele materiale,
finaceare si umane necesare;

Elaboreaza acte aditionale la contractele de finantare;

Péstreazi toate documentele proiectului si furnizeazi orice date tehnice sau finaceare citre
institutiile abilitate;

Identifici si evaluiazi la timp orice problemi care ar putea afecta implementarea
proiectului;

Identifica riscurile §i asigura gestionarea riscurilor.

fntocmit de:
Numele si prenumele:Dodo Arpad Viorel
Denumire post:coordonator proiect

Nivelul postului;conducere
Semnitura: Zz(
3

Data:31.03.20

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului:
Numele si prenumele:Dodo Arpad Viorel
Semnétura:

Data:31.03.2023
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Anexa nr. 2 la Dispozitia nr.§9/2023

Titlu proiect: Sprijinirea incluziunii copiilor romi prin imbunititirea conditiilor de educatie din
comuna Cata, cod PNR 005

Finantator: Fondul Roman de Dezvoltare Sociali (FRDS)

FISA POST
Denumire post: Responsabil financiar proiect
Nivelul postului: Mnager financiar

Scop principal; Asigurd indeplinirea obligatiilor financiare ale Beneficiarului ti asistenti
financiard membrilor echipei de implementare a proiectului.

Specificatiile postului: Experentd in finantarea si implementarea proiectelor, precum si
cunoagterea programelor de finantare UE si nationale

Studii necesare postului: -

Formare: -

Competente informtice: Internet, MS WINDOS sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent
Experenti profesionali: 1 an ¢xperentd in implementarea proiectelor

Atributii:

— Capacitatea de analizs sl sintez;

— Bun comunicator, cu bune abilitdfi scrise si orale;

~ Atentie la detalii;

— Spirit de echipa, dar si abilitatea dea lucra cu minim3 supravegehre;
— Atitudine pro-activi si auto-motivant;

— Experenti de lucru in echipe distribuite;
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— Abilitafi organizatorice bune, atentie la detalii;

- fn[:elegerea finantarilor UE/nationale §i raportarea proiectelor;
— Flexibilitate;

— Capacitatea de planificare;

— Rezistenti la stres;

— Capacitatea de a planifica $i gestiona resursele;

Cerinte specific:

— Angajatul trebuie si cunoascs si sd aplice prevederile legislatiei privind sainitatea si
securitatea la locul de munci si misurile de punere 1n aplicare a acestora; si aplice si si
respecte reglementrile privind situafiile de urgent;

— Se vor respecta toate reglementirile si instructiunile emise de AM in acordul de finantare,
precum §i cererea de finantare a proiectului;

— Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de organizare si functionare;

Responsabilititi:

— Gestionarea corespunzitoare a conturilor proiectului;

— Decontarea cheltuelilor;

— Asigurarea fluzurilor si resursilor necesare;

— Rambursarea corespunzétoare a cheltuelilor;

— Participi la activititile de promovare a proiectului si de prezentarea a acestuia in randul
comunitatii locale;

— Réspunde si inainteazs in timp util, toate documentele cerute de finantator;

— Asigurd transparenta cu privire la utilizarea fondurilor si a informatiilor pentru toate pértile
interesate

— Este responsabil cu indeplinirea obligatiilor financiare ale comunei Cata in cadrul
proiectului;

— Pregiteste rapoartele intermediare si finale, precum si ceririle de plats;

— Monitorizeaza progresul financiar al proiectului;

— Controleazi documentele financiare transmise de ciitre parteneri;

— Controleazd documentele financiare emise de citre furnizori/contractori pentru toate
contractele semnate de comuna Cata;

— Participa la intalnirile echipei de proiect pentru a oferi asistentd in probleme economice si
financiare;

— Participi la intAlnirile generale ale echipei de proiect, cand este necesar;

- fntocmegte slariile conform fiselor de pontaj lunat;
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ASIGURA implementarea financeard a proiectului in conformitate cu prevederile din
Ghidul solicitantului;

Péstreazi evidenta tuturor cheltuelilor efectuate n cadrul bugetului comunei Cata;
Informeazi autoritata finantatoare cu privire la orice modificari ale bugetulyi si redacteazi
documentele necesare pentru orice cerere de modificare a bugetului;

Monitorizeazi eficacitatea implementarii proiectului pe urmdtoare aspecte: finantare si
bugetare;

Colaboreazi cu managerul de proiect pentru evaluarea riscurilor;

Contrasemneazi cererile de rambursare;

Identifica, urmareste, gestioneazi si rezolvi problemele legate de aspectele financiare ale
proiectului;

Stabileste masuri pentru corectarea oricror probleme referitoare la finante si buget in
implementarea proiectului;

Evaluiazi rezultatele proiectului;

Identificd riscurile financiare si asistd managerul/cordonatorul de proiect si ia toate
mdsurile necesare de gestionare a riscurilor;

Se informeaz4 cu privire la modificérile in reglementirile si legislatia financiar.

fntocmit de

Numele i prenumele:Dodo Arpad Viorel- coordonator proiect
Semnitura; 12?

Data:31.03.2023

Luat la cunostiinta de citre ocupantul postului:
Numele si prenumele:Barbu Alunita Elisabeta
Denumire post:responsabil financiar post
Semnitura; ‘_/2%7

Data:31.03.2023
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Anexa 3 la Dispozitia nr.89/2023

Titlu proiect: Sprijinirea incluziunii copiilor romi prin imbunititirea conditiilor de educatie din
comuna Cata, cod PNR 005

Finantator: Fondul Roman de Dezvoltare Sociala (FRDS)

FISA POST

Denumire post: Responsabil achizitii

Nivelul postului: executie

Scop principal: Responsabil de achizitiile publice din partea comunei Cata

Specificatiile postului: Experentd in achizitii publice si implementarea proiectelor EU si nationale

Studii necesare postului: Diplom de licentd sau echivalent3

Formare: Certificat de absolvire in domeniul achizitiilor

Competente informtice: Internet, MS WINDOS sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent,
operare SEAP;

Experenti profesionalii: 1 an experenfd in implementarea proiectelor

Atributii

Capacitatea de analizi si de rezolvare a problemelor;

Bun comunicator, cu bune abilitdti scrise si orale;

Atentie la detalii;

Spirit de echipd, dar si abilitatea dea lucra cu minims supravegehre;
Atitudine pro-activi §i auto-motivants;

Experentd de lucru in echipe distribuite;

Abilitdfi organizatorice bune, atentie la detalii;

intelegerea finantarilor UE/nationale si raportarea proiectelor;

I
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— Flexibilitate;

— Capacitatea de planificare;

— Rezistentd la stres;

— Capacitatea de a planifica si gestiona resursele;

Cerinte specific:

— Angajatul trebuie si cunoascd si sd aplice prevederile legislatiei privind sinitatea si
securitatea la locul de muncd si mésurile de punere in aplicare a acestora; si aplice si sd
respecte reglementérile privind situatiile de urgentd;

— Se vor respecta toate reglementdrile si instructiunile emise de AM in acordul de finantare,
precum s§i cererea de finantare a proiectului;

— Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de organizare si functionare;

Responsabilititi:

— Réspunde de realizarea procedurilor de achizitie organizate in cadrul proiectului;

— Intocmirea documentatiilor aferente procedurilor de achizitie:

— TIndeplinirea obligatiilor legale referitoare la comunicirile aferente procedurilor de achizitie
publicd;

— Raspunde de contituorea dosarului de achizitie publici;

— Planifica realizarea achizitiei de bunuri/servicii aferente proiectului.

— Identifica riscurile aferente procesului de achizitii publice;

— Intreprinde masuri de prevenire a aparatiei riscurilor;

— Réspunde de respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile publice

— Participd la receptia cantitativd a produselor achizitionate;

— Réspunde si participd impreun cu echipa de proiect de toate activitatile proiectului pe toatd
durata de implementare a acestuia;

— Colaboreazi cu persoane cheie pentru a asigura claritatea specificatiilor si asteptérilor;

— Participd la sedintele echipei de proiect, pentru a oferi asistentd despre achizitiile realizate

— Mentine o buni relatie cu furnizorii de bunuri si servicii,

— Informeaz&d coordonatorul/managerul de proiect cu privire la orice problemd care ar putea
cauza Intérzieri cu implementarea proiectului;

— Anticipeazd evenimentele nefavorabile prin analiza datelor si pregétirea prognozelor de
control;

— Colaboreazi cu compartimentul de contabilitate pentru a asigura monitorizarea;

— Identifica, urmareste, gestioneaza si rezolva problemele de achizitie;

— Stabileste masuri pentru corectarea oricaror probleme aparute in implementarea activitatilor
de achizitii ale proiectului;
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Evalueazi rezultatele activitatilor de achizitii;

Se informeazi cu privire la modificirile in reglementarile si legislatia privind achizitiile
publice;

Colaboreaza cu mebrii echipei pentru a rispunde la clarificirile si solicitéirile beneficiarului.
Participi la activitdtile din cadrul proiectului

intocmit de:

Numele si prenumele:Dodo Arpad Viorel- coordonator proiect
Semnétura:

Data:31.03.202

Luat la cunostiint de cétre ocupantul postului:
Numele si prenumele:Leon Anastasia
Denumire post:responsabil achizifii
Semnétura:
Data:31.03.2023
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Anexa 4 la Dispozitia nr.§9/2023

Titlu proiect: Sprijinirea incluziunii copiilor romi prin Imbunitatirea conditiilor de educatie din
comuna Cata, cod PNR 005

Finantator: Fondul Roman de Dezvoltare Sociald (FRDS)

FISA POST

Denumire post: Responsabil identificare grup tinta

Nivelul postului; executie

Scop principal: Responsabil cu identificarea grupui tinta

Specificatiile postului: -

Studii necesare postului: -

Formare: -

Competente informtice: Internet, MS WINDOS sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent,

Experenti profesionali: 2 ani experentd In activitatea de asistena sociald, expert romi

Atributii:

Capacitatea de analizi si de rezolvare a problemelor;

Bun comunicator, cu bune abilitati scrise si orale;

Atentie la detalii;

Spirit de echips, dar si abilitatea dea lucra cu minima supravegehre;
Atitudine pro-activa $i auto-motivant;

Experents de lucru in echipe distribuite;

Abilitdfi organizatorice bune, atentie la detalii;

Tn;elegerea finantarilor UE/nationale $i raportarea proiectelor:
Flexibilitate;
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Capacitatea de planificare;
Rezistenti la stres;

Cerinte specific:

Angajatul trebuie si cunoasci si sd aplice prevederile legislatiei privind sinitatea si
securitatea la locul de muncs si misurile de punere in aplicare a acestora; si aplice si si
respecte reglementrile privind situafiile de urgent;

Se vor respecta toate reglementirile si instructiunile emise de AM 1n acordul de finantare,
precum si cererea de finantare a proiectului;

Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de organizare si functionare;

Responsabilititi:

Este responsabil pentru identificarea, selectia si Inregistrarea grupului tintd conform cererii
de finantare;

Este responsabil pentru monitorizarea participarii grupului tints la activitatile proiectului;
Este responsabil de centralizarea formularilor si a dosarelor grupului tint3;

Este responsabil pentru aplicarea metodologiei de realizare a activitatii “Educatie pentru
protectia mediului si ecologizarea comune; Cata”

Participa la toate intalnirile generale ale echipei de proiect;

Participa la activititile de ecologizare si gestioneaza produsele puse la dispozitie;
Colaboreazi cu educatoarele de Ia gradinitd pentru implementarea proiectului.

Stabileste masuri pentru corectarea oriciror probleme aparute in implementarea activititilor
ale proiectului;

Evalueazi rezultatele activitatilor;

Tntocmit de:

Numele si prenumele:Dodod Arpad Viorel-coordonator proiect
Semnétura : ly

Data:31.03.2023

Luat la cunostiinta de citre ocupantul postului:

Numele i prenumele:Ciolan Alina Maria-responsabil identificare grup tintd
Semnétura: |

Data:31.03.2023
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Anexa 5 la Dispozifia nr.89/2023

Titlu proiect: Sprijinirea incluziunii copiilor romi prin imbunititirea conditiilor de educatie din
comuna Cata, cod PNR 005

Finangator: Fondul Romén de Dezvoltare Sociald (FRDS)

FISA POST
Denumire post: Responsabil curs sinitate si igiens
Nivelul postului: executie
Scop principal: Responsabil curs sinitate si igiend
Specificatiile postului: -
Studii necesare postului: -
Formare: -
Competente informtice: Internet, MS WINDOS sau echivalent, MS Office Suite sau echivalent,
Experenti profesionali: 2 ani experentd In activitatea de asistentd sociald, expert romi
Atributii:

— Capacitatea de analiz3 si de rezolvare a problemelor;

— Bun comunicator, cu bune abilitati scrise si orale;

— Atentie la detalii;

— Spirit de echipd, dar si abilitatea dea lucra cu minima supravegehre;
— Atitudine pro-activi si auto-motivants;

—~ Experenta de lucru in echipe distribuite;

— Abilitifi organizatorice bune, atentie la detalii;

~ Intelegerea finantdrilor UE/nationale i raportarea proiectelor;

— Flexibilitate;



23

ROMANIA
JUDETUL BRASOV
COMUNA CATA
www.comunacata.ro
CIF; 4801370 str. Principald nr. 223, 507040 Cata, jud. Bragov
tel.: 0268/248563, tel./fax: 0372/248621 e-mail:primariacata@yahoo.com

— Capacitatea de planificare;
— Rezistent3 la stres;

Cerinte specific:

— Angajatul trebuie si cunoascd si si aplice prevederile Jegislatiei privind sinitatea si
securitatea la locul de muncd si masurile de punere in aplicare a acestora; s& aplice si sa
respecte reglementarile privind situatiile de urgentd;

—  Se vor respecta toate reglementirile si instructiunile emise de AM in acordul de finantare,
precum si cererea de finantare a proiectului;

—  Se vor respecta toate prevederile regulamentelor interne de organizare si functionare;

Responsabilitati:

— Este responsabil pentru sustinerea orelor de igiend sanitard pentru grupul fintd_adulti;

— Este responsabil pentru sustinerea orelor de igiend sanitard pentru grupul tintd_copii;

— Este responsabil cu distribuirea produselor de igiend catre grupul tintd adulti i copii;

— Planifici derularea activitafilor;

— Participi la toate intalnirile generale ale echipei de proiect;

— Particip4 la activitatile de ecologizare si gestioneaza produsele puse la dispozitie;

—  Colaboreazi cu educatoarele de la gradinitd pentru implementarea proiectului.

— Stabileste misuri pentru corectarea oricdror probleme aparute in implementarea activitdfilor
ale proiectului;

— Evalueazi rezultatele activitatilor;

— Intocmeste raporte de activitate.

intocmit de:

Numele si prenumele:Dodo Arpad Viorel-coordonator proiect
Semnatura?y

Data:31.03.2023

Luat la cunostiind de cétre ocupantul postului:
Numele si prenumele:Buzatu Emilia-Cilla
Denumire pgst:responsabil curs sinatate si igiend
Semnétura: W

Data:31.03.2023



